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1. Общие положения

1.1 Защита дипломной работы является обязательным видом государственной аттестации студентов.

1.2 Дипломная работа выполняется в соответствии с учебным планом для студентов специальности 060500 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит». Основная задача автора – продемонстрировать уровень своей профессиональной подготовки, умение самостоятельно вести научный поиск и решать конкретные научные задачи. 

1.3 Целью дипломной работы является систематизация, закрепление и расширение знаний, полученных студентами в университете; обобщение практики учета, анализа и аудита; овладение навыками самостоятельного решения проблем по тематике работы.

1.4 При выполнении дипломной работы студенты изучают нормативные документы и литературные источники по теме работы, а также практику бухгалтерской, экономической и аудиторской деятельности

2. Выбор темы дипломной работы

2.1. Тематика дипломных работ утверждается кафедрой статистики, учета и аудита.

2.2. Студент может предложить свою тему дипломной работы, не предусмотренную тематикой кафедры. Новая тема рассматривается кафедрой и в случае утверждения закрепляется за студентом.

2.3. Тема дипломной работы, выбранная студентом, закрепляется за ним решением кафедры. Одна и та же тема может выполняться несколькими студентами, но на практических материалах разных организаций.

3. Руководство дипломной работой

3.1. Для подготовки дипломной работы студенту кафедрой назначается руководитель.

3.2. Руководитель определяет основное направление исследования по выбранной студентом теме, просматривает и оценивает представленный студентом материал.

3.3. По завершении студентом работы руководитель пишет отзыв о дипломной работе, где указывает её достоинства и недостатки, теоретическую и практическую значимость и дает общую оценку работе.

4. Работа над литературой и подбор практических материалов

4.1. При написании дипломной работы не допускается дословное переписывание литературных источников, а также использование сокращений, кроме общеупотребляемых.

4.2. Для подтверждения отдельных положений в работе могут быть приведены цитаты из литературных источников. Приводимые цитаты нужно брать в кавычки и делать ссылки на источник. Допускается как постраничный вариант оформления ссылок, так и вариант сквозных ссылок, когда ссылки обозначаются номером, соответствующим порядковому номеру в списке литературы, и номером страницы (страниц) источника, которые помещаются между двумя косыми чертами.

Пример 1.

Постраничная ссылка на источник:

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

«Более половины всех платежей крестьянского двора государству до казны не доходило, а шло в карман чиновников»

………………………………………………………


 Рожков Н.А. Русская история. Т.5 – М.-Л.: Книга, 1928. – с. 204
Пример 2.

Сквозная ссылка на источник:
В своей статье Иванов В.П./ 7, с. 16/ говорит….

Некоторые авторы/ 5,12,19/ полагают, что…

Петров А.С./ 11,с. 21-23/ указывает, что…

4.3. В соответствии с темой дипломной работы студенты подбирают необходимые практические материалы для использования их при освещении практики работы бухгалтерии организации и аудиторских фирм. Практическая часть работы должна раскрывать основные теоретические положения исследования. Вспомогательные материалы (бухгалтерская отчетность, регистры, расчеты) должны быть вынесены в приложения. При этом не следует повторять то, что уже изложено на основании литературных источников.

5. Оформление дипломной работы

5.1. Работа должна быть предоставлена в машинописном и электронном виде Формат А-4 шрифтом Times New Roman через 1,5 интервала. Размер полей: левое – 2,5 см., правое – 1 см., верхнее – 2 см., нижнее – 2,5 см., объем – не менее 50 машинописных листов (без приложений).

5.2. Работа должна включать в себя:

· Титульный лист (см. прил. 1)

· Содержание (см. прил. 2)

· Введение

· Текст работы, разделенный на главы и параграфы

· Заключение

· Список использованной литературы (см. прил. 3)

· Приложения

5.3. Во введении следует обосновать актуальность выбранной темы исследования, указать цели и задачи работы, дать краткую характеристику современного состояния поставленных в работе вопросов. Цель работы должна коррелировать с её названием, а задачи – с названием разделов и подразделов (но не повторять их).

5.4. Текст работы разбивают на главы и параграфы. Перенос слов в заголовках не разрешается. Точка в конце заголовка не ставится. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Каждая глава работы начинается с новой страницы.

5.5.  Главы дипломной работы нумеруют арабскими цифрами с точкой в конце. Параграфы нумеруются также арабскими цифрами в пределах каждой главы. Номер параграфа состоит из двух чисел, разделенных точкой: номера главы и порядкового номера параграфа в данной главе. В конце номера главы и номера параграфа также ставят точку. Например, 3. (третья глава); 3.2. (второй параграф третьей главы).

5.6. Иллюстрации (схемы, графики и т.п.) обозначаются словом «Рис.» и нумеруются последовательно арабскими цифрами в пределах главы. Номер рисунка должен состоять из номера раздела и порядкового номера рисунка, разделенных точкой; если в работе приведен только один рисунок, то его не нумеруют. Каждый рисунок сопровождается названием, которое размещается под рисунком в одну строку с номером.

Образец оформления рисунка


Рис. 1.3. Взаимосвязь счетов 41 «Товары» и 42 «Торговая наценка»

5.7. Таблицы нумеруют последовательно арабскими цифрами в пределах главы. При этом знак «№» не ставят. Номер таблицы состоит из номера главы и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. Если в работе только одна таблица, её не нумеруют.

Над правым верхним углом таблицы помещают надпись «Таблица» с указанием ее порядкового номера. Заголовок таблицы помещают ниже строчкой слова «Таблица».

Единица измерения показателей указывается: а) общая – в скобках над таблицей ниже её названия справа; б) разная для отдельных показателей – в соответствующих графах.

Заголовки и подзаголовки граф таблиц пишутся с прописных букв. Если подзаголовки составляют одно предложение с заголовком, то первые пишутся со строчных букв. Не рекомендуется включать в таблицу графу «Номер по порядку».

При переносе таблицы на следующую страницу графы таблицы повторяют и над ней помещают слова «Продолжение таблицы» с указанием номера. Если таблица громоздка, её графы можно не повторять. В этом случае пронумеровывают графы и их нумерацию повторяют на следующей странице без заголовка таблицы.

Указывается источник получения данных для таблицы или источник самой таблицы.  Ссылка на источник делается непосредственно под таблицей. Если материал таблицы составлен на основании нескольких источников, то ссылка начинается со слов «Составлено по:… и далее указываются источники».

При ссылке в тексте работы на таблицу указывают её полный номер и слово «Таблица» пишут в сокращенном виде в скобках, например, (табл. 2.4.). Повторные ссылки на таблицу следует давать с сокращенным словом «Смотри», например, (см. табл. 2.4.).

Образец оформления таблицы

Таблица 7.1

Метод депозитной книжки

(долл.)

	Год
	Остаток кредита на начало года
	Сумма годового платежа
	В том числе
	Остаток кредита на конец года

	
	
	
	Проценты за год
	Погашенная часть долга
	

	1
	20 000
	5 687
	2600
	3087
	16913

	2
	16 913
	5 687
	2199
	3488
	13425

	3
	13 425
	5 687
	1745
	3942
	9483

	4
	9 483
	5 687
	1233
	4454
	5029

	5
	5 029
	5 687
	658
	5029
	0


5.8. Рисунки и таблицы помещают как можно ближе к упоминанию о них в тексте работы.

5.9. Формулы в работе нумеруют арабскими цифрами в пределах главы. Номер формулы состоит из номера главы и порядкового номера формулы в главе, разделенных точкой. Номер указывают с правой стороны листа на уровне нижней строки формулы в круглых скобках.

Образец оформления формулы

СОС=СК-ВА          (4.7)

Где СОС – величина собственных оборотных средств;

СК – собственный капитал;

ВА – внеоборотные активы.

5.10. В заключительной части дипломной работы должны быть сконцентрированы наиболее значительные выводы автора по работе, рекомендации по совершенствованию бухгалтерского учета, анализа и аудита по теме исследования.

5.11. В конце заключения ставится дата  завершения работа, подписи студента и руководителя.

5.12. Список литературы составляется в следующей последовательности:

· Российские законы

· Указы президента

· Постановления Правительства РФ

· Документы министерств и ведомств

· Книги и монографии (в алфавитном порядке)

· Статьи и периодические издания (в алфавитном порядке)

· Литература на иностранных языках

· Электронные источники информации

5.13. Приложения оформляют как продолжение дипломной работы, располагая в порядке появления ссылок на них в тексте работы.

Каждое приложение должно иметь заголовок с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение», написанного выше заголовка.

Если в работе более одного приложения, их  последовательно нумеруют арабскими цифрами (без знака «№»). Например, Приложение 1, Приложение 2 и т.д.

5.14. Страницы дипломной работы (включая приложения) нумеруют арабскими цифрами. Титульный лист включают в общую нумерацию работы, но на нем номер страницы не ставят.

6. Порядок сдачи и защиты дипломной работы

6.1. Дипломная работа с отзывом руководителя не позднее установленного срока сдается на кафедру.

6.2. Перед допуском к защите дипломная работа подлежит обязательному внутреннему и внешнему рецензированию. Внутренний рецензент назначается решением кафедры. Внешняя рецензия должна быть предоставлена студентом в момент сдачи дипломной работы. В рецензии указывается актуальность темы исследования, наиболее существенные выводы и рекомендации, наличие самостоятельных разработок автора, практическая ценность работы, наличие недостатков и общий вывод. Внешняя рецензия должна быть подписана должностным лицом и заверена печатью организации, которая предоставляет данную рецензию.
6.3. Работы, получившие положительную оценку руководителя и рецензента, передаются заведующему кафедрой для оформления допуска к защите.

6.4. Защита дипломной работы проводится на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии, на котором заслушиваются краткий доклад автора, его ответы на вопросы членов комиссии и зачитываются отзывы руководителя и рецензента. В докладе основное внимание следует уделить рекомендациям по совершенствованию учета, анализа и аудита, содержащимся в дипломной работе.
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